
ADMJNIST RACION DE PERSONAL: nociones generales / Ricardo Baldi Camacho. -
San José, C. R.: Editorial Universidad Estatal a Distancia, 1979. - - l85p.; 21 cm. 

Esta obra es un texto de enseñanza programada, para estudiantes que inician su formación 
en esta disciplina; se encuentra dividido en siete grandes temas tratados en forma clara y 
sencilla: nociones generales de la administración de personal; formulación de temas de 
trabajo; clasificación y valoración de puestos; sistemas y técnicas de selección y promo

ción de personal; politicas de motivación, incentivos y bienestar; evaluación del rendi
miento y adiestramiento. Cada tema viene acompañado con ejercicios de autoevaluaclón, 
actividades complementarias y una breve bibliografía básica. 
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