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A. NORMAS COMERCIALES

1. Concepto de kibros

El articulo 49 de del Cadigo de Comercio, dice que “cuandn se
haga referencia a los libros de comercio, se entenderin por falos Jos
que determine la ley como obligatorios y les auxiliarss necesarios para
el completo entendimicnto de aquellos™; sin embargo no cstipula en
parte alguna cudles son los libros necesarios.

2. Libros necesarios

El decreto 1098 de 1974 reglamenté algunas disposiciones del
decreto 1366 de 1967 sobre libros de con'abilidad v el articulo 1 in-
dicé que “los comerciantes doben llevar como libros prineipales de
comtahilidad el de Inventarios y Balances, el Diario v el Mayor o en
defecto de estos dos iiltimos ] do Cuenta v Razén, v como auxiliares
los necsearios para el correcto entendimiento de aquellos, ademas
de la correspondencia directaments relacionada con el negocio que.
por lo tanto, hac> parte integrante de la contabilidad™.

El articulo 2 del decreto 1098 de 1974 indicd: “ademds d= los
Iibros de registro de accionistas, de actas de asambleas, juntas de
socios y directivas, los libros prineipales de contabilidad deben ins-
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cribirse en el Registro Mercan!il en el momento del periodo fizcal en
el cual se inicien las operaciones comerciales ¢ nazea la obligacion
legal de ll:varlos, de modo que solamente las asentadas en ellos, de
alli en adelante y en orden cronolégico, cstdn amparadas por el re-
gistro o inscripeion,

las operaciones previas a la matricula en el registro mercantil
del comerciante o d= la constitucién de la sociedad, podrian asemtar-
so en los libros registrados dentro de los tres meses signientes™.

Aparece una contradiecién en las normas, ya que el deereto
1098 de 1974 es una ampliacién del decreto 1366 de 1967 ol cual
es expresamente derogado por ¢l D. L. 2053 de 1974 {Refarma Tri-
butaria), podria pensarse entonces:

a. Que los dos articulos estin derogados

b. Que contimian vigentes, va que estos articulos desarrollan
los articulos 52, 53 v 54 del Cadigo de Comercio.

Lo anterior parece confirmarse con la doctrica sentada por la
Superintendencia de Sociedadss en su concepto emilido -en el (Oficio
N? 116245 de noviembre 15 de 1972, la cual indica “Para dar res-
puesta al punto 17 de su consulta, es necesario referirse no solamente
al articulo 49, 52 v 53 de la misma obra, los cnales, ain cuando no
denominan los libros que deben llevar los comerciantes, scfialan de-
terminadas obligaciones suvas, cuyo cumplimienta requiere la aper-
tura d=, por lo menos, los libros siguientes: Mayor, Diario v el In-
ventarios y Balances, pues sélo con ellos se podrd cumplir estricta-
mente con las normas contables relativas al sistema de partida doble
{articule 50), al inventarin y halance general (articule 52} v al re-
gistrn en orden cronoldgicn de las operacionss mercantiles (articulo
53}, respectivamente”,

La Subdireccién Juridica de la Direccidn Goneral de Impuestos
Nacionales emitié en enzro 4 de 1980, la instruccién N¥ 01 en Ia cual
efectia un andlisis de las normas fiscales y comerciales sobr: libros
de contabilidad e indica:

“l. La calidad de Comerciante se configura por el ejercicio pro-

fosional de aetividades mercantiles per parte de personaz que
tengan capacidad legal para ello, segin lo dispuesto por €l articulo
10 del estatuto comercial, que expresa: “Sen comerciantes las porso-
nas que profesionalmente se ocupan de alguna d= las actividades que
la ley considera mercantiles, Ta calidad de comerciante se configu-
ra aungue la actividad mereantil se ejerza por medio de apoderado,
intermediario o interpuesta persona™ disposicién que se complemen-
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ta con la contenida en el articulo 20 de la misma obra que rnumera
en forma declarativa los aclos v operaciones mercamiles.

2. Entre las Obligaciones establecidas por los articulos 26, 27 v 50

del Cédigo de Comercio, para los comerciantes, figura la de
Nevar libros de Contabilidad regisirados en la respectiva Cdmara de
Comereio,

3. Con excepeidn de algunos libros como los de registro de socios

o accionistas (articulos 416}, los de actas de las asambleas o
de las juntas de los socios (articulo 195), los de registros de accio-
nes (articula 195), el Codigo de Comercio no estatuye cudles son
los libros de comercio que deben llevar las personas investidas de
la calidad de comerciantes.

4. FEl libro Primero, Titulo Cuarts, Capitulo 1% del eitado Codigo,

sienta las pautas generales sobre la manera como debe ser lle-
vada la contabilidad por parte de los comercian’es, (articulos 50,
51, 52 v siguientes) en orden a suministrar una historia clara. com-
pleta v fidediena de los negocios d= conformidad con las normas de
“esle (ddigo v demds normas sobre la materia”™ (articulo 48), puro
no denomina los libros que deben llevar los com:rciantes.

5. Fl articulo 33 del Decreto 2821 de 1974 expresd que “‘para

efectos fiscales, la contabilidad de los comerciantes deberiz <n-
jelarse al Titulo Cuarto libro Primero del Cédigo del Comercio y
ademis a las siguientes disposiciones...” {articule 33 a 40 vy
Decreto Reglamentario 187 de 1975).

6. FEl Decreto 1098 del 7 de junio de 1974, “Por ¢l cual se regla-

men‘a algunas disposiciones del Decreto 1366 de 1967 sobre 13-
hros de Contabilidad e inspeccién ocular de los mismos en materia
tribufaria. “({Diario Oficial 34112, julio 2 de 1974), no estd vigent-
por haber sido derogado expresamente el Decreto 1366 de 1967 por
articulo 143 del Decreto 2053 de 1974, ¥ como se desprende del fa-
No del Consejo de Estado del 12 de junio de 1975,

7. Por lo anterior, es claro que los once articulos del Decreto 1098

de 1974 han quedado derogados, incluidos en esa derogatoria
los dos primeros articulos que sefialan los libros que con el cardcter
de obligatorios debian levar los comercianies. Ademds. a pesar de
que el articulo 1% dol Decreto veglamentario 1098 de 1974 cite los
artieulos 52, 53 v 51 del Cédigo d- Comercio como conformes con
él, no puede entenderse dicho decreto como desarrollo de las citadas
disposiciones del mismo, por cuanto segin el articulo 49 d= la mis-
ma obra se entenderin como libros de Comercio aquellos que “deter-
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mune la ley como obligatorios v los awuxiliares necesarios para ¢l com-
pleto entendimiento de aquellos”, ¥ no los prescritos por un Decreto
Reglamentario come el 1098 derogado.

8. Se concluye que las disposiciones comerciales y tributarias alu-

didas, permiten una amplia libertad en la forma como deben
s¢r |levados los libros de contabilidad, siempre ¥ cuando reflejen el
verdadero estade de los negocios vy se cumplan los principios gene-
rales ¥ basicos de la cicncia contable, en armonia con las pautas ze-
fialadas en esas normas™,

Libro de actas

El articulo 195 del Cddigo de Comercio dispone gque las so-
ciedades deberdn llevar un libro de actas en que se anolarin por
orden cronoldgico las actas de las reuniones de la Asamblen o Junta
de Socios. Aclas que deberdn ser firmadas por €l Presidente o quien
haga sus veces v el Secretario de la Azamblea o Junta de Socios.

Las aclas se cncabezarin en su nfiimero v expresaran enan-
do menos: Fl ]ngar, fecha ¥ hora de Ia reunidn: el mwimero de
accinnes suscritas; la forma v antelacidn de la  convocaloria: Ia
lista de los asistentes con indicacién del ndmero de acciones {Cuotas,
partes o derechas) propias o ajenas que representen; los asuntos tra-
tados: las decisiones adoptadas y €] nimero do votos emitidos en
favor, en confra o en blancoy las constancias escritas presentadas por
los asistentes durante la reunidn; las designaciones efectuadas y la
fecha y hora de la clausura.

Libro de registro de aceiones

Segiin preceptia el articulo 195 del Cadigo de Comercio. debe-
rin llevarlo las sociedades por acciones (andnima: v en comandita
por acciones} ¥ en &l se inseribirdn las acciones ¥ se anc’arin las
tituloe expedidos, con indicacidn de =0 niim:re v fecha de inserip-
cidn, la enajenacidén o traspaso de acelones, emhargos v demandus
judiciales que =e relacion-n con ellas, las prendas y demds gravamenes
o limitaciones de dominio, & fueren nominativas.

Este Iibro es de especial importancia en relacidn, principalmen-
te, con la enajenacion de acciones nominativas., por cusbto su c-=idn
no produce efectog frente a terceros v la sociedad, =i no oo partic
de su inscripeion en este libro, igualmente, tratdndose de la prenda
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y el usufructo de las mismas acciones nominativas se perfeccionan
en &slos por medio del registro en el libro.

Libro de registro de socips

Al tenor de lo dispuesto por ¢l articulo 361 del Cadigo de Co-
mercio, las sociedades de responsabilidad limitada deberdan levar-
los, v en el cual se anotardn el nombre, nacienalidad, domicilie, do-
cumento de identificacidn y nimero de cuelas que cada socio posea
en la sociedafd, asi come los embargos, gravimen:s y cesiones que
se ciectuaren, adn por via de remate.

3. Requisitos de ln concabilidad

El articulo 50 indica los requisitos que d.be cumplir toda con-
tabilidad:

Debera llevarse en icioma castellano

Por el sistema de partida doble

En libros registrados v

Debe suministrar una historia clara, complcta y fidedigna
de los negocios del comerciante,

e L0 bo

4, FEl sistema de causacicn

La interpretacién del articulo anterior lleva a que las sociedades
comerciales deben emplear el sistema de causacidn ¥ no el de caja,
para cumplir con los requisitos de la contabilidad.

La Superintendencia de Sociedades asi lo manifestd en un con-
cepto emitido en el oficio N® 0A/15131 de octulre 23 de 1972:
“Del articulo 50... se deduce gquz solamente por el sistema de cau-
sacién la contabilidad puede suministrar una historia clara, com-
pleta y didedigna de los negocios del comerciante, disposicién gque
se complementa con la contenida en el inciso segundo del articulo
450 (del Codigo de Comercio)..., que exige que se hayan apro-
piado previamente de acuwerdo con las leyes y con lag normas de
contabilidad, las partidas necesarias para atender el deprecio, des-
valorizacion y garantia del patrimonio sccial, lo cual no puede ha-
cerse mediante el sistema de contahilidad dz caja, que registra sola-
mente las operaciones que se efectian en dinero sin que por ello
mismo sea posible registrar operaciones que, como las enunciadas en
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el articulo 450, son esenciales para establecer fidedignamente el pa-
trimonio real del eomereiante™,

“Por lo anterior, esta Superintendencia no puede aceplar un
aistermna dizstinto de] de causacion™,

Un concepto semejante, fue adoplado por la Subdireccion Ju-
ridica de la Direccién General de Impuestos Nacionales, mediante
la instruceion N9 01 de enere 4 de 1980.

5. 0ué hace parte de la contabilidad?

De la contabilidad hacen parte, segin el articulo 51:

1. Los comprobantes que respalden las partidas asentadas en los
libros

2. Los libros mismos de contabilidad v sus auxiliares

3. La correspondencia rclacionada direciamente con el megocio.

6. Obligatoriedad del Balance Gemeral y del Invengario

El artieulo 52 indica que al iniciar actividades comerciales y
por lo menos una vez al afio, todo comerciante debe claborar un
inventario y un balance general que le permitan conocer dz manera
clara y completa la situacion de su patrimonio. Es clare, que esta
iltima parte no tiene sentido y cxplicacién légica, si la sociedad
no utiliza el sistema de causacién,

7. Asiengos y comprobantes de compabilidad

“En los libros se asentardn en orden cronoldgico las oparaciones
mercantiles y todas aquellas que puedan influir el patrimonio del
comerciante, haciendo referencia a los comprobantes de contabili-
dad que las respalden. El comprobante de contabilidad es ¢l docu-
mento gue debe elaborarse previamente al registro de cualquier ope-
racién y en el cual se indicard el mimero, fecha, origen, descrip-
cion v cuantia de la operacidn, asi como las cusmtas afectadas eon
el asiento. A cada comprobante se anexaran los documentos que lo
justifiquen.” (articulo 53).

Es necesario entrar a explicar el significado d= este articulo
y por su amplitud deberd ser por partes. Los asientos en orden “ero-
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nolégico™, no significan que deban hacersc asientos diarios como
fue cﬂstumbm de otra época, sino gue pueden hacerse pﬁl‘iﬂdma-
mente ¥ esto quicre decir, que pueden ser diario, semanal, quince-
nal, mensual, trimestral o ain anualmente; al respecto existe una
doctrina de la Superintendencia de Sociedades emanada del Oficio
SD 19355 de diciembre 3 de 1979 que indica: “No se requiere
efectuar asientos diarios. Sea lo primero adverlir, que la ley, ni ta-
xativamente ni mediante reglamento ha pun‘ualizade cudles deben
ser los |ibros de contabilidad, Se mantiene el principio de “liberiad
de contabilidad™ que permite a cada comerciante registrar loe que
¢l considera necesarios para sus n-gocios. Por supuesto, ne es pre-
ciso que se registren los auxiliares,

Ahora bien, cuando el ordenamiento mercantil habla de “orden
cronolégico” debe entenderse también que *la hisloria clara, com-
pleta y fidedigna de los asientos individuales” debe cumplir esta
exigencia en los libros que el comerciante cstime necesarios, los cua-
les llevard acatando lo dispuesto por el articulo 57 Ld. Cabe entonc:s
concluir que bicn puede ocurrir en los libros registrados o en los
auxiliares,

Empero, fue exigencia legal de otra épuca y lu costumbre se
mantiene por algunos contadores, ef:etuar asiento de diario por
cada dia calendario de operaciones. Aqui cuentan las necesidades
de los negocios, su tamafio, y los criterios profzsionales de los con-
tadores. ., Si el asiento diario no es indispensable para el eampli-
miento de la premiza anterior, bien puzde elaborarse semanal, quin-
cengl, 0 mensual, como sea mds conveniente. Lo importante también
es mantener la dindmica, saguridad, claridad y orden que los negocios
fﬂl;:{ul{}mn y garantizar la prueba en el evento de una exhibicién de
ibros’

La segunda parte de| articulo es clara, cuando indica que antes
de registrar cualquier operacidn en los libros, es necesaric elabo-
rar previamente un comprobante que respalde dicho asiento, éste
comprobante en la préctica es conocido como “comprobunte de dia-
rio”, y cumple lo estipulado en el articulo, pues incluye el mimero,
fecha, cuentas afectadas, valor de la operacién y origen y descrip-
cién de ellas. Lo importante de esta parte del articulo es que ro
se debe agserzar los documentos originales directamente en los libros,
sino que es necesario elaborar previamente un comprobante de dia-
rio. No indica tampoco la ley, cudntos y cuiles comprobantes do
diario deben elaborarse pﬁnﬁdlnamﬂntc, éstos dependﬂrén del nego-
cio especifico, de las necesidades, tamafo, organizacion y el criterio
de] Contador. Los comprobantes, junto con los documentos gque lo
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respaldan deherin archivarse vy ordenarse de manera que en cual-
quier momento se puedan verificar,

Documentis _. | Comprobantes | i Libroe de
originales de diario Contabilidad

8. L correspondencie

Como lo indica el articulo 51 la correspondencia hace parte
integrante de la contabilidad y por lo tanto s> deberd conservar una
copia fiel tante d= la correspundencia que se recibe, como de la que
se envia v d- esta dltima se deberd dejar anotacidn de la fecha de
conteslacion o de no haberse dado reapuesta.

9. Los libros y sus requisitos

Los libros podrin ser de hojas removibles o formarse por se-
ries continuas de tarjetas, siempra que unas y otras estén numeradas,
|]t1(‘.t|.1n vimzervarse archivadas en orden ¥ aparezcarn antenticadas
conforme u la Reglamentacion del gobierno [articulo 56), es deeir,
existe completa libertad en cuanio a la forma, disefio, clase ete. de
los libros.

10. Prohkibiciones con relacion a los {ibros

Fl artieulo 57 considera einco hechos totalmente prohibides
con r:lacion a los libros de comercio,

I. Alterar en los asienlos el orden o la fecha de las operaciones a
que éstos se refieren;

2. Dejar espacios que faciliten intercalaciones o adiciones en ¢l
texlo de los asicnlos o a conlinuacion de los mismos;

3. Hacer interlineaciones, raspaduras o correcciones en log asien-
tos. Coalquier error n omisidn se salvard con un nuevo asiento
en la fecha en que se advierte; (cosa dificil de hacer, ya que
dada la forma de levar libras, es poco probable que se pueda
hacer un nuevo asiento debiendo en este caso anular todo el
movimiento},

4. Borrar y tachar en todo o en parte los asientos, y
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5. Arrancar hojay, alterar el orden di las omismas o mutilar los
libros.

11. BSanciones por violar las disposiciones sobre lihros

Articulo 58: (uienes violon el arlicnlo anlerior Currivde en
ung multa hasta de $ 5.000.00. Los libres careceran de valar proba-
worie rnoesle caso,

Cuande no se delermine con cerleza ol culpable, seran respon-
sables el duefio de los libras, el contador v el revisor fiscal s este
incurri se en calpa.

12,  Correspondencia emre Registros y Comprobanes

Articulo 59: Entre los asientos c¢e los Libros vy los comprobantes
de lus vuentas, existird lu debida correspondencia, so pena de gue
rarezean de eficacia probatoria en favor del eomercianie vbligado a
lievarlos.

13, Conserpacicn de fos librox

Avtienls 60: Tos lbros v papoles o gue se vefiere cste Capi-
tulo deberdn ser ser consevvados evando menos por diez anne, con-
lgdes desde &l cierre de aquellos o la fecha d 1 dlbimo asiento, do-
cumento o comprobante, Transcurride esle lapso, pedrin scr des-
truidos por el comerciante, siempre que por cualquicr medio Eenico
adecuade garantice sy reproduccion exacla. Ademas, ante la Cama
ra de Comercio donde fueron regislrados Tux libros se verificard la
exactitud do la reproduceion de la copia, ¥ el secrclario de la mis-
ma firmard acta en la que anolard oz libros ¥ papeles que se des
lmveron vy ¢l procedimisnta wilizado pary su reproduccion.

Cuandn se cxpida copia de on ducwmento conservado como se
preve en esle articulo, se hard constar el cumptimienlo de las for-
malidades anteriores,

14. Eficacia probagoria de fos fibros

Evidenlemente, ésta es [a parle importante de los librus de co-
mereio ya que garantizan plena prucba cn las cuestiones mercanli-
les que debatan los comerciantes satre s judicial o cxtrajudicial-
mente, De igual mauers lendran igual valor parva los casos ventila-
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dos ante los organismus del estado tales como Superintendencias,
Adminisiracién de. Impuestos Nacionales, elc.

Eficacia entre los comerciantes

Los libros y papeles de comercio constituiran plena prucba en
las cuestiones mercantiles que los comerciantes debatan entre sf, ju-
dieial o extrajudicialmente.

En materia civil, aiin entre comerciantes, dichos libros y pa-
peles sdlo tendrin valor contra su propietario, en lo que en ellos
const= de manera clara y complela y siempre que su contraparte no
los rechace en lo que le sea desfavorable.

Fundamenyo del valor probatorio de los libros de comiercio

“La, ley admite pruebas especiales en asuntos mercantiles por
altas razones: como la de atender a las costumbres o sistemas uni-
versales que consultan las necesidades del comercio; como la de
sancionar con ineficacia probatoria los libros mal llevados; como
la de reconocer que el comerciante conoce la verdad de lo atesti-
guado por él y tiene interés en evitar su propio engafio; come la de
compensar con fe y crédito la diligencia de quien lleva sus libros
regularmente; como la de hacer amable la obligacién legal de tener
libros; como la de interpretar que los comerciantes se han otorga-
do ticitamente el mandato reciproco de asentar en orden cronolégi-
co y dia por dia sus operaciones, y como la de admitir que los libros
son comunes a quicnes ejercen el comercio, porque dan el resultado
y constituyen la prueba de relaciones también comunes. Todo natu-
ralmente gobre la base de que los libros sean llevados con la regula-
ridad requerida...” (Jurisprudencia de la Sala de Casacién de ju-
lio 23 de 1936).

15. La doble congabilidod

El articulo 74 del Cédigo del Comercio define la doble conta-
bilidad asi: Si un comerciante lleva contabilidad o incurre en cual-
quier otro fraude de tal naturaleza, sus libros y papeles sélo ten-
drin walor en su contra.

Habri doble contabilidad cuando un comerciante lleva dos o
més libros iguales en los que regisire en forma diferente las mismas
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operacvivnes, o cusndo tenga distintos comprobantes sobre los mis-
mos actog.

Evidentemente este concepto estd muy alvasade con respeclo a

lo que se observa en la prictica corriente de los comerciantes, pues
¥a no s presenta frecuentemente que se lleven dos o mds libros
iguales asentados en foma diferente o gue se tengan distintos com-
probantes sobre los mismos hechos, actualmente se utilizan otros
procedimientns los cuales e deben entrar a corregir cuante antes.

¥}

16. Requiditos para la inscripeién de libros de conabilidad
en lg Camara de Comercio de Medellin

Acompafiar a los libros, una carta [irmada por el Gerente o
Propietario del establecimiento o sociedad, solicitando la ins-
cripeién e indicando en ella, ¢l uso que le dard a cada uno de
los libros dentro de la contabilidad, el mimero de la matricula
mercantil y fecha de la misma o de la renovaeion correspon-
diente. Esta informacién serd comprobada por la Camara.
Marcar con lipiz en la primera hoja, cada libro con el nombre
de la empresa o firma v, la utilizaciin que se le dard. (Ej:
Mayar y Balances).

Cuando se lrata de una asociacidén sin dnimo de lucro, debs
citarse el mimero de la Risolucidn por la cual se le concede
personeria juridica y adjuntar copia o folocopia de ésla.

Para las propledades o administracién de edificios, se debe
indicar en la carla el mimero de la Risolucion por la cual se
le concede permiso de funciomamiento, expedida por la Al-
caldia v adjuntar copia o fotocopia de ésta.

Si se trata de una scciedad civil, debe indicarse en la solicitud.
Tratindose de sociedades de hecho, la carta debe ser firmada
por todos los socios que integran la sociedad de hecho.

B. ASPECTOS FISCALES

1. La comabilided deberd sujetarse a las disposiciones del
Codigo de Comercio.

Para efectos fiscales, lo comtabilidad de los comercianies (Sub-

rayo no del texto de la Jev) deberd sujetarse a las disposiciones del
Cédigo de Comercio v ademds a las siguientes dicposiciones:
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I, Mostrar fielmente el movimiento diario de venlas v compras.
l.as operaciones correspondientes podein expresarse globalmen-
be siempre gue se especiliquen de modo precise las comprobants»
externos que rospaldan los valores anotados,

2. Compiiv los requisitos -ciialados por el gobierno medianle re-
glamente, en [orma que, sin lener que emplear Hbros, ineom-
patibles con las carvacteristicas del nepocio, haga posible ain
embargo ejercer un conlrol efwetive v reflejur, en uno o mas
ibros, la siluacidn econdmica v linanciera de la empresa,

bstas dos caracteristicas senaladas e el artiento 33 del 13 L.
2821 de 1974 deberan ser complementadas con las dizsposicione: y
doctrinas anteriorm e seialadas,

2. Los fibros eomo plena prueha

Ademis de la plene prucha comervigl, el aviiculo 40 del D, L.
2821 e 1974 wefiala que; “Tan'o para los comerciantes como para
quienes no estamdo legalmente obligados Heven libros de contabili-
dad, éstos seran prueba suficiente ~emprs que resman Tos siguien-
Less resraigilag

| .  Fstar repistrades en la Cimara de Conercio o en Lo Adminis-
tracidn de Impuestos Nacionales, segin ¢l caso.

Z.  FEsiar respaldados por comprobanics inlernos v oxternos

3.  Reflejar completamente la situacion de la entidad o persona ua-
lural :

4. Mo haber sido desvirlnados por medios probatorios direclos
o indircelos que oo estén prohibidos por la lev.

3. No cncomtrarse en las circunstancias del ariculo 74 del Caédi-
go de Comercio™,

A, Los comprobanies de contabilidad

Come se indicd anteriormente los comprobantes de contabilidad
deberan estar respaldados por documentos, éstos @ su vex pueden
ser de arden interno o caterno v el articulo 1% del I R 1495 de
1978 los definia como: “Los docnmentos que justiflican los compro-
banies de contabilidad v vespaldan la= partidas asentadas en los k-
hros, son de orden inlemne o externe.
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Son de orden interno los que sirven para registrar operacionoes
Ui no afectan dircctamente a Creerds, Comia el movimiento do re-
servas, los diferidos, las salidas de inventaries, la distribucidn de
costos v gasios, ete. v deben vontener [-cha. nimero de serie, des-
eripeidn de la operacién v cuamtia de ella.

Son de orden externo los documentos que s> produccn para
regietrar opericionss realizadas con tercerns, como las facluras de
ventas, los recihos d: caja, los comprobantes de pago, los compro-
bantes dc devoluciones, ele. vy deben contener la fecha de expedi-
cion, numero de serie, delalle, valor ¥ forma de pago, cuando [uere
pertinente,

Ademds de lo anterior, los documentos de orden externo debe-
tin llevar ¢l nombre o razén zocial vy mimero de identificacion del
tercero con guien se realiza la operacion cuando el valor de la tran-
saceion exceds de (hoy § 7T3.000.00).

Cuatido se lleven regisivos de clientes, proveedores. empleados,
ete, que contengan ¢l NIT e esas porsonas. en los documentos de or-
den externo qua se expiden por tramsacciones vealizadas con ellos
=& podra omilir el NIT del tereero. Si el documento contiene cl nom-
bre o razon social de la persona, v el codign o eddigos neccsarios
para determinar su NIT en el regisro aludido. En este caso. diche
registro se considerard parte integrante do la eomabilidad™.

4. Combun de sistema de congahilidod

Los comerciantes personas naurales, podran llevar su contabi-
lidad por el sist=ma dc causacidn o de cajo ¥ en un momenio deter-
minado podrén cambiar de uno a otro, en este caso se debe proceder
de acuerdo a los articulos 32 v 33 del D. R, 187 de 1975 los cuales
indican que: “Cuando ¢ contribuyente lleve su eontabilidad por el
sisteina de caja y lo cambie por ol de cauwsacién, se entienden reali-
zados los ingresos, costos v deducciones en el moments en gue so
cansen con posterioridad al cambio de sistema’.

Artienle 33: “Cuandy wn contribuvente lleva su contabilidad
por el sistema de causaciin vy cambic por el de Caja se enbienden.
realizados los ingresos, coslos y deducciones, cuando los reciha o
pague efectivamente con excluzidn de los va cansados v deelarados
romo tales en-los afioz anteriores™.
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5. Las sociedades deben emplear sistemas de causacién

Anteriormente sc habia indicade que la Superintendencia de So-
ciedades conceptiia que las sociedades debian ajustar su contahili-
dad al sistema de causacidn, igual actitud tomé la Administracién ds=
Impuestos Nacionales en la circular 1 de 1982 al indicar; “En lo
referenie a las sociedades comerciales, éstas deberdn ajustar su con-
tahilidad al sistema de causacién, por cuanto de conformidad con
los articulos 50 y 430 del Coédigo de Comercio, qu: exigen que
previamente a la determinacién de los resultados definitivos de las
operaciones realizadas en el respretive ejercicio, “serd necesario que
se hayan apropiado previamente, de acuerdo con las leyes y con las
normas de contabilidad, las partidas neeesarias para atend-r ¢l de-
precio, desvalorizacion v garantia del patrimenio social” lo cual noe
puede hacerse mediante el sistema dc contabilidad de caja, que
registra lnicamente operaciones en dinero. . .”

6. Hechos fiscalmente irregulares

Asi como se presenfan prohibiciones comerciales con respecto
a los libros de contabilidad, el articule 34 del D. L. 2821 de 1974
establecié cinco hechos que se consideran irregulares en el aspecto
tributario: “En lo concerniente al control tributario se consideran
irregulares los signientes hechos:

1. No llevar contabilidad, si hubiere obligacién d= llevarla, es-
tablecida por ley o reglamento.

2. No tener registrados los libros de contabilidad, si hubiere ohli-
gacion de registrarlos, establecida por ley o reglamento.

3. No llevar los libros apropiados para las caracteristicas del ne-
gocio o llevarles en forma que no reflejen su verdadero movi-
miento.

4, No exhibir los libros de conmtabilidad cuande las autoridades
tributarias competentes lo exigier=n.

5. Llevar doble contabilidad™,

7. Mulwas

Las prohibiciones anteriores son sancionadas con multas esta-

blecidas en el articulo 35 del D. L. 2821 d.: 1974 asi:”
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1. Hasta el dos {29,) sobre los ingresos anuales que no excedan
de dos millones de pesos (hoy $ 7.100.000.00).

2. Hasta ¢l tres por ciento (39} sobre la parte de ingresos anua-
les que exceda dec dos millones de pesos (hoy § 7.100.000.00)
y no pase de cinco millones de pesos (hoy $ 17.800.00).

3. Hasta el cuatro por ciento (49%) schre la parte de los ingre-
sos anuales que no exeedan de cinco milones de pesos (hoy §
17.800.000.00) .

Cuando no pudiere establecerse dichos ingresos se establecera
ung multa no menor d= cineo mil pesos (hey 18.000.00) ni mayor
de quinientos pesos (hoy § 1.800.000.00) pero sin exceder en nin-
gin caso del einco por ciemto (5% ) del patrimonio liquide del con-
tribuyente”.

8. Pérdida de los libros y procedimiento para su recons-

trisocion

La Direccion General de Impuestos Nacionales en la Cireular
1 de 1982 hizo claridad con respecto a la forma como se debia pro-
ceder cuando se perdian los libros y qué se¢ dcbhia hacer para recons-
truir la contabilidad, al efecto indicé: “En cuanto hace a la pérdida
o extravio de un libro de contabilidad, no obstanie que las disposi-
clones vigentes no contemplan esta situacién, en los casos particulares
de robo, incendio u otras circunstancias semejantes, este despacho
entiende que si asi ocurre, el contribuyente estd en la obligacian de
dar aviso oportuno a las autoridades de Impuestos Nacionales, com-
probande y justificando las circunstancias que originaron su pérdi-
da o destruccion.

Todo ello antes de que mediz el requerimiente para que scan
exhibidos los libros. De esta manera se exonera al comerciante a
quien accidentalmente y con ausencia de culpa se le perdieron los
libros, de incurrir en las irregularidades tipificadas en el articulo
34 del Decreto 2821 de 1974 y sancionadas en el articulo 35.

El procedimiento que debe seguirse para la reconstruccicn de
un libro de contabilidad extraviade, puede ser a partir de los com-
probantes externos ¢ internos y de los datos registrados cn los otros
libros, en orden a asentar nucvamente todo el movimiento contable.
Igualmente puede comenzarse la reconstruccion de los libros con ba-
se en el balance de la dlima declaracién de renta presentada™.
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O, Se presunee lg existencig de la comtabilidad

“Los hbros de contabilidad del contribuyente obligado o lle-
varlos constituyen prueba a su favor, siempre que se lleven en la
forma ordenada por la lev. El contribuyente que no presente sus li-
hros, comprobanes v documentos de contabilidad no podra o nwvo-
carlos posteriormente como prucha en su favor v tal hecho se len-
dra eomo indicio en su econira. salve gue aparezea probada y justi-
ticada =u pérdida o destruceion.

La existencia de la contabilidad se presume en todos los casos
en que la ley impene la obligacion de Nevarla”, { Articuln 21 D, R.
825 de 1978).

0. Inspeccion acular

Los [uncionarios podrin revisar los libros de contabilidad, siem-
pre ¥ cuando cumplan los requisitos cstablecidos en el articula 90
del D, T, 1631 de 1961: “Ta prictica de inspeceioncs arulars ao-
bre la contabilidad del emtribuyente, debe verificarse en las ofi-
cinas de éste, salvo que prefiera presentar sus libros v comproban-
tes om las oficinas de impnesios.

De fa diligencia de inspeecién se extondera un acta que oJ-hera
firmarze por los funcionarios (el h:t}"nu intervenido™,

De la mspeceidn ocular se debe Dvantar un wcla, tomada fiel-
mente de los libros v a4 T cual el contribuyente podrd objetar, coan-
do erea lesionados sus inceoses, Artfen's 92 I L. 1651 de 1961
“Se considera que las datos consignados en el acta de inspeccion
vontahle estan fielmente tomados de los libros. salve que el cone
triliyen'e demuestre 20 inconfarmidad,

Log conceptos v observaciones que se formulen con ba<e on ol
i.".i:‘l‘ﬂ. f]'flh'f\'!l. sor Cfﬂlifi{:ﬁd!]ﬁ £ F‘l FFIHEI pirr {.‘] rl“l{:if}[]ﬂl"iﬂ i 1[||il.‘]§
corresponda resalver el negocio”.

OTA

La ecirenlar N9 L4 de 1076 de la divecciin de !:u!r:'l'--'ll;s TR TS Y [ fre)i-
ta la preseripeion de la Superintesdencis Banearia de que las ewpresas vipis
ladas por ella, no Mwven el libeo de inventarios v Talanee.

250 me poedid paoa boelo=? Fs vclara 2] caso de un baoeo, 2 Pera aea conne
i constroclora?
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C. LOS LIBROS Y EL SISTEMA CONTABLE
1. Los comprobantes de eontabilidard

a. Nuwmergeion

Bdsicamente se utilizan dos formas para numerar los compro-
bantes:

Consecutiva v asignada por actividad.

Conseriitme

Comsiste en numerar consecutivamente lodos los comprobantes
claborados derante un afio; a pesar de ser muy prictico el métoda,
trae como diftcultad principal la localizacién del comprobante en
cl momente necesario. :

Asignada por ectividad v subperiodo

Owa forma de numeracion cousiste en reanir los docimentos
originales idénticos o eue cumplen igual finalidad v otorgarics un
nimern fljo para eada uno de los meses, segnidamente se completa
la numeracién con &l mimers del mes y el ann

Ejemplo: Comprobante de diaria N9 01-01-83. Lo anterior sig-
nifica que los dos (2} primeros digites d= la jzquierda identifican
el nimere de comprobantes, los dos segundos iden'ifican el mes ¥
lus dos iltimos ¢l aiio.

Tsta forma de numeracidn es muy usada v facilita la localiza-
cidgn de loz comprobantzs en el archivo con prontimed.

Algnnag veees puede presen‘arse el ecawo de elaborar dos com-
probantes de diario que correspendan a un mizmo coteepto, enopste
rase la numeracion puede convertitse en elfenumerica. asic los dos
primeros digilos de la 1zquierda identifican ] nimero del compro-
bante, si no hay letra, indica que dinicamente s ha prepavado un
comprobante de diario con es: nimere, la letra  que sigue al mime-
ro del comprobante, indica los comprobantes de diario adivionadas
previamente,
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b. Ejemplo de comprobanies a elaborar mensualmente

Dentro de un manual de contabilidad podrie encontrarse la
siguiente situacién sobre los comprobantes de diario dc¢ una media-
na empresa.

—Niamero: 01
Nombre: Entradas de efective

Explicacién: Incluye tndas las entradas de efectivo recibidas por
la empresa v las transferencias de fonds.

Soporte. Recibos de caja, facturas de ventas de contado, con-
signaciones bancarias y planillas de enirada de efectivo.
—Nimero: 02
MNombre: Salidas de efectivo

Explicacion: Todas las salidas de dinero en cheque girados por
la empresa.

Soporte: Las érdenes o comprobantes de pago.
—Nimero: 03
Nombre: Facturacidn

Explicacién: Tpdas las facturas de wentas a crédito emitidas du-
rante e] mes.

Soporte: Copia de las facturas
—Nimero: M
Nombre: Compras a crédite
Explicacién: Todas las compras a crédito realizadas durante el
periodo.
Soporte: Copia de lasfacturas
—Nimero: 05
Nombre: Notas de contabilidad

Explicacién: Corresponde a todas las transacciones no compren-
didas en los comprobantes anteriores, Dentro de estas estin: Notas
débito y crédite de los bancos, ajuste por intereses anticipados y me-
guros, cilculos de depreciacién, provisién de prestaciones sociales,
correcciones, traslados y reclasificacién, cierres, etc.
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Soporte: Todas las notas de comabilidad con los correspondien-
tes documentos originales cuando sea el caso.

En algunas empresas se utiliza esta forma de numeracién con
una variacién adicional; en lugar de que el comprobante de diario
N? 05 se refiera a tan diversas actividades, prefieren elaborar un
comprobante de diario por concepto, ¢s decir, preparan un compro-
bante de diaria por la depreciacidn, otro para la provisién de pres-
taciones sociales, otro por seguros, clc. en este caso los compro-
bantes podrian ser 10 & 15 v todos los meses tendrian la misma
numeracion; en €l caso de que un mes delerminado no se prescnta
un comprobante especifico, en este caso se respeta el mimero y el
comprobante signiente tendra su mimeno de siempre.

Obsérvese en esta forma de elaborar comprobantes, como existe
una estrecha relacion entre la actividad (entradas de efectivo, por
ejemplo) ¥y los documentos que la soportan (recibos de caja, facluras
de ventas de contado, consignaciones), permitiendo conocer en for-
ma rapida el significado y contenido de cada comprobante elaborado.

2. LIBROS Y REGISTROS
Dentro de un manual podriamos encontrar el siguiente detalle
con respecto a ellos.

Para registrar las operaciones contables se llevardn los siguien-
tes libros y registros:
1. Libros principales
a. Libro Diario
b. Libro Mayor v Balances
¢. Libro Inventarios
2. Libros Auxiliares
a. Mayores
b. Subcuentas
c. Personas y entidades
d. Bancos
3. Otros libros (para una sociedad limitada)

a. Acta de Juntaz de Socios
b. Registro de socios
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LTBRO DIARIO

l. Es uno de los libros que aportan imformacidn detallada y tene
varacter legal. Debe estar registrado en la Cdmara de Comercin,

2. Las columnas serdn identificadas por el cédigo de las coentas
de: mayor segin el plan de cuentas,

3. Las angfaciones en este libro son hechas g tinta eon base en los
comprobantes de diario.

4. Dehera tenerse expreso cuidade en cumplir las indicaciones del
Codign de Comercio sobre como llevar los libros de contalili-
dad,

5. Al terminar cada mes se suman las columnas v
cada una di ellas se pasan al libro mayor a la misma cuenta,
Esta operacién se hace directamente sin que = elabore ningian
cimprobante.

LIBRCY MAYOR Y BALANCES

El libro maver es ohilgatnﬂ(u v por lo tante debe ser regisivadn
en la Camara de Comercin, Este libro se llevara hajo la suporvision
de| contador v es requisito tencrlo actnalizade.

Se debe asentar:

1. Después de c:}mprﬁ}har que los totales de las eolumnas de diario
estén cuadrados.

2. [}P‘?PUF‘H l]l" 1'{Inflf|'"d'|— I:|'|.“':' ].l::l"! H“'{l]"dl’\ﬂﬁ FFT-ﬂn ‘r]ﬁ[ITdd(]" 120011
los zaldos de Tas cuencaz e mayor,

3. Sin dejar espacios en blanco que permitan interealiciones o
adiciones.

A.  Sin borrones o enmendaduras.

5. lbas anotacioncs en osle libre deben hacerse mensnalmente, pa-
sando los totales de Jas columnas del hibre diarin.

LIERQ} DE INVENTARIOS

I. FEl tibro de inventarios es obligatorio y por o tanto debe ser
repistrado en 1y Cdmara de Comercio,
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2. Se llevard bajo la supervision del contador.

3. En este libro se anotard en forma detallads, dnicamente el o
ventario (que gparcce en la cuenta e mavaor :'urr«n.'u.pmldiml#,

4, Se deb: asentar cin dejar espacios en blance que pomitan in-
tevealaciones o adiciones ¥ zin enmendaduras o borrones,

wn

las anotaciones en este libro deben hacers: por cada periodo
terminade en dicicmbre 31,

LIBROS AUKILTARES

“on libros de hojas increambiables,

Kl nombre v 21 ¢ddigo de cada una de las cuentas que compo-
nen este registro estin indicados en el Plan de Cuemtas. bajo ia de-
nominacion de subenenta,

Estas cuenlas estin eodificadas y referenciadas como puias pa-
ra las clusilicaciones de los estados finaneierns, en forma al, que
permitan suficiente andlisis al omar sus saldus para la preparaciin
del Balance Goneral y el es.ado de cesultudos,

1. Meayores:

Las anotaciones en este libro deberan hacerse con buse en los
comprobantes de contabilidad.,

Sirven para la preparacidn de estados financieros ¥ como con-
trol de las subcuenlas.

2o Suheyenges:

Los registros en este libro se harin cou base en los comproban-
tes de contabilidad.

Sirven para cuadrar lus mayores y como contvol de les perso
nas y entidades,

3. Personas y Entidades:
Los registros en este libro se harin directamente de los docu-
mentos originales, tales como recibos de eaja, comprobantes de pa-

go, facuras, elo,
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Deberan contener la cuenta mayor, la subcuenta, la persona o
entidad y la cédula de ciudadania o el mt.

D:be hacer refercncia al comprobante de diario que lo respalda.

NOTA;

Cuande sea del caso s: pueden llevar libros independientes para
personas v oentidades como:
a. Registro individual de proveedores
b. Registro individual de clientes
¢. Gastoa
d.  Ingresos, elc.

OTROS LIBROS
LIBRO: ACTAS DE JUNTA DE 30CIODS:

Este libro es de cardcter obligatorio ¥ por lo tanto debe ser re-
gig'rado en la Cimarag de Comercio; se llevard bajo la supervisidn
del gerente ¥ es indispensable tenerlo actualizado.

En este libro se asentardn las reuniones que efectie la Junta
d= Socios y cuyas deciziones sean impoertantes v merccen que que-
den registrados. Las actas respectivas deben cumplir los requisitos
fijados en ¢l Cédigo de Comercio, los cuales son:

1. Namero del Acta.
2.  Enuneiar la ciudad, el lugar, la frcha y hora de la reunion.

3. Organo que se reune (Junta Directiva, de Socies o Asamblen
de Accionistas).

4. Naturaleza de la reunién, o sea, determinacion de su cardc-
ter: ordinaria o extraordinaria.

5. Nombre de la persona gue de acuerde con log estatutos, debe
presidir la reunién, asi como de la persona que actiia comn
Secretaria de 1o miama.

6. Forma y antclacién de la convocatoria,

7. Lista de los asistentes, partes de interés, cuotas o accioncs re-
presentadas, ¢ indicacion de que quién asistid, fue su dueno
o un representante de éste,
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1.
11,

12.

Quérum para deliberar y quérum para decidir de acuerdo
von los cstatutos o con la ley.

Indicacion del nombramieno aprobade o revocado y, men-
cion de mimers de votos emitidos en favor, en contra o en
blanco,

Fecha v hora de la clavsura.

Constancia de las firmas del Presidente ¥ owl Secretario o en
su defecto, del Hevisor Fiseal,

Después de las firmas correspondient:s, debe haber constancia
suscrita por €l Secretario, con firma autenticada sobre la au-
tenticidad del acta, Fsla nota o constancia debe deciv: “la an-
terior acta, es fiel copia tomada de su original, la cual se ha-
Ha asentada en el libro de actas do la sociedad, debidamente ve-
gistrada en la Cimara el .. de ... de 19.. .. bajo el N7, ..
de los folios, | .

Es necesario que se acredite la aceplacion de las personas de
los cargos para los cuales fueran nombrades (Gerente, Su-
plente, Revisores Fiscales, Liquidador, Micmbros de la Junia
Directiva). Existen dos formas de acreditar dicha aceptacidn,

Manifestacion consignada de Jocumento auténtico suscrito por
el funcionario elegido con forma autenticada.

Constancia expresada por & en ¢l Acta de la reunién del or-

gano social que hizo el nombramiento.

(Los anteriores puntos cstin contenides en un bolelin de la Ci-

mara de Comercio de Mi}dcuiﬂ].

LIBRO DE REGISTRO DE S0CIOS

El libro de Registro de Socios es obligatorio, por lo tanto debe

@or registradu en la Camara de Comereio,

Este libro sc llevard bajo la supervisidn del comtador y es con-

venicnte tencrlo actualizado.

1.
2.
&

En ese libro debe conlener:
El nombre de los socios ¥ su cédula de ciedadania o NiL
El nimero de cuotas YU posecn.

El valor total de las cuotas.
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1. Kl ntimers de la eseritura, fecha, nolaria del aports, retiro o
IrIfll,'l"l."l’lli"‘]it'{'l,.

5. Nacionalidud.

b, Domicilio,

7. Embargo. gravimenes v sosiones qoe se efeclilen.
=e haran registros en este libro cuando:

1. %S¢ constiluye la sociedad

. B¢ retita un socie

Filra un mnuevoe socio

SR YO

. S awrenlen los aportes,
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