
 

 

 

 

 

 

 

 

1. Para hacer envío de un artículo ingrese con su usuario y contraseña a la revista, en caso tal de que no cuente con uno pulse la pestaña Registrarse, 

opción que se encuentra en el costado derecho del banner superior.  En caso de contar con ususario y contraseña pulse la opción Entrar.  

 

 

 

2. Para registrarse debe completar el formulario y pulsar Registrase. Una vez que se registre ingrese al correo electrónico que asoció con su cuenta y 

siga las instrucciones. 

Sistema revistas-UdeA ¿Cómo enviar un 

artículo por medio del 

OJS 3? 
 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



3. Cuando se encuentre en el sitio de la revista con su usuario ingrese a su Panel de control y luego pulse la pestaña Nuevo envío. Allí se desprenderá 

una serie de cinco pasos que debe seguir para hacer correctamente el envío.  

 

 

 

 



4. En el primer paso para el envío diligencie los campos con la información correspondiente, además de leer y marcar los campos de la lista de 

chequeo que la revista considera importante para la presentación de un artículo.  

 

 
 



4.1. Al llenar los campos y aceptar debe marcar la opción Guardar y continuar.  

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



5. Después del primer paso del envío, se debe hacer la carga de los documentos, para ello pulse la pestaña Subir fichero y marque Continuar. 

 

 
 

 

 

 

 

 



5.1. Al finalizar de cargar el artículo podrá añadir documentos adicionales marcando la pestaña Enviar otro archivo o finalizar el envío 

presionando Completar. 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 



5.2. Para completar la carga seleccione la pestaña Guardar y continuar. 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



6. El tercer paso del envío consiste en el llenado de los metadatos del artículo, que la revista considera importantes a la hora de recibir un envío nuevo.  

Es fundamental que se lea cuidadosamente en qué consiste los datos de cada campo y estos se llenen estrictamente con lo solicitado.  Al finalizar 

dar clic en la opción Guardar y continuar.  

 

 

 
 



 

 

 

 

 



 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 



7. El cuarto paso consiste en la revisión de los metadatos del envío, una vez verifique la información suministrada pulse la opción Finalizar envío. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



8. En el quinto y último paso la plataforma le indicará si su envío fue completado satisfactoriamente.  

 

 

 


