¢C6m0 enviar un Sistema revistas-UdeA
articulo por medio del
0JS 3.27?

1. Para hacer envio de un articulo ingrese con su usuario y contrasefia a la revista, en caso tal de que no cuente con uno pulse la pestafia
Registrarse, opcion que se encuentra en el costado superior derecho del banner. En caso de contar con usuario y contrasefia pulse la
opcion Entrar.

Registrarse Entrar

Revista de prueba Manuela Vélez

Sobre la facultad Etica en la publicacién Buscar Actual Archivos Avisos Acercade -~ Q, Buscar

2. Para registrarse debe completar el formulario y pulsar Registrase. Si desea hagalo con su cuenta de ORCID.
Una vez que se registre ingrese al correo electronico gue asocio con su cuenta y siga las instrucciones.



Cree 0 conecte su identificador ORCID | ; Qué es ORCID? () 51, deseo gue me notifiquen acerca de nuevas publicaciones y avisos.
] . .

Perfil (J i, me gustaria que me contactaran para revisar articulos de esta revista.
Nombre =
Apellidos n

Mo soy un robot
reCAPTCHA

Privacidad - Téminos

Afiliacion =
Registrarse Entrar
Fais =
w
Entrar

Correo electronico =

Nombre usuario *

| valezrm |

Contrasena =




3. Cuando se encuentre en el sitio de la revista con su usuario ingrese a su Panel de control y luego pulse la pestafia Nuevo envio. Alli se desprendera
una serie de cinco pasos que debe seguir para hacer correctamente el envio.

velezrm 1294~

Panel de control

Revista de prueba Manuela Vélez Ver perfi

Sobre la facultad Etica en la publicacion Buscar Actual Archivos Avisos Acercade - Salir

Envios

Mi lista | 8 Archivos 8 O Ayuda

Mis envios asignados Q  Buscar I Nuevo envio




4. En el primer paso para el envio diligencie los campos con la informacion correspondiente, ademas lea y marque los campos de la lista de
chequeo que la revista considera importante para la presentacion de un articulo.

Enviar un articulo

1. Inicio 2. Cargar el envio 3. Introducir los metadatos 4. Confirmacion 5. Siguientes pasos
Idioma del envio
Espaniol (Espana) v

Seccidn
v

Requisitos de envio

i s& envia a una seccion evaluada por pares de la revista, deben seguirse las instrucciones en Asegurar una evaluacion anonima.

I formato para el envio es un Word

as normas son APA Sexta edicién mmm

itulos cortos

I texto se adhiere a los requisitos estilisticos y biliograficos resumidos en las Directrices del autor/a, que aparecen en Acerca de 13 revista,

Comentarios para el editor/a

DB B 7 Y LPROA N



5. Asegurese de marcar todos los campos y estar de acuerdo con ellos, al final presiones el botén Guardar y continuar.

¥ |Estoy de acuerdo en cumplir los términos de la declaracién de derechos de autor.

¢ 1Si, consiento que mis datos se recopilen y se almacenen de acuerdo con la declaracién de politicas.

Guardar y continuar Cancelar




6. Ahora, en el segundo paso, debe hacer la carga de los documentos, para ello seleccione del listado Texto del articulo, luego pulse la pestafia
Subir fichero para seleccionar el documento correspondiente y finalice presionando el botén Continuar.

Subir archivo de envio b 4

1. Cargar envio 2. Metadatos 3. Finalizar

Componente del articulo *

Texto del articulo ¥

Arrastre y suelte aqui el fichero para empezar a subirlo I Subir fichero I

Garantizar una revision anédnima

I Continuar ICan:eTar




7. Al finalizar de cargar el articulo podra afiadir documentos adicionales marcando la pestafia Enviar otro archivo o finalizar el envio
presionando Completar.

Subir archivo de envio p 4

1. Cargar envio 2. Metadatos 3. Finalizar

Archivo anadido

Enviar otro archivo

Completar Cancelar




8.  Para completar la carga seleccione la pestafia Guardar y continuar.

Enviar un articulo

1. Inicio 2. Cargar el envio 3. Introducir los metadatos 4. Confirmacion 5. Siguientes pasos
Archivos de envio Q, Buscar subir archivo
* [ 2360991 | jjvelez, 346269-Texto del articulo-224289-1-2-20210514.docx November Texto del articulo

1, 2021

Guardar y continuar Cancelar




9. El tercer paso del envio consiste en el llenado de los metadatos del articulo que la revista considera importantes a la hora de recibir un nuevo envio.
Es fundamental que lea cuidadosamente en qué consiste los datos de cada campo y estos se llenen estrictamente con lo solicitado. Al finalizar dar
clic en la opcién Guardar y continuar.

Prefijo Titulo *

Eiemplos: un/una, elfla

Subtitulo

Resumen *

El resumen debe tener 250 palabras 0 menaos.

M B B 7 U T E X x L2 o E s 3

Words: 0 POWERED BY TINY




Palabras clave *

English

Citas *

Guardar y continuar Cancelar




10. Para el cuarto paso solo debe confirmar que lo que acaba de enviar a la revista es lo que desea. Pulse la opcion Finalizar envio si esta de acuerdo y
luego de clic en Aceptar.

1. Inicio 2. Cargar el envio 3. Introducir los metadatos 4. Confirmacion 5. Siguientes pasos

Se ha subido su envio y ya esta listo para ser enviado. Puede volver atrds para revisar y ajustar la informacién que desee antes de continuar. Cuando esté listo

haga clic en "Finalizar envio”.

Finalizar envio Cancelar

Confirmar

;Esta seguro de que desea enviar este articulo a la revista?

‘ Aceptar Cancelar




11.En el quinto y altimo paso la plataforma le indicara si su envio fue enviado satisfactoriamente.

1. Inicio 2. Cargar el envio 3. Introducir los metadatos 4. Confirmacién 5. Siguientes pasos

Envio completo

Gracias por su interés por publicar con Revista Manuela Ramirez.

¢Y ahora qué?

La revista ha sido notificada acerca de su envio y a usted se le enviard un correo electrénico de confirmacién para sus registros. Cuando el

editor haya revisado el envio contactara con usted.
Por ahora, usted puede:

s Revisar este envio

» Crear un nuevo envio

* \olver al escritorio




